Roteiro para emissao de NF-e Off-Line

1 - Fase

Instalacdo e acesso ao sistema validador off-line.

1.1 — Proceder com a instalagao do sistema ISSQNOffline.

1.1.1 - Fazer o Download do arquivo ISSQNOffline_Instalador.rar e ISSQNOffline Crystal Reports
x86 no site da prefeitura ou www.fgmaiss.com.br op¢dao download.

1.1.2 - Descompactar o arquivo ISSQNOffline_Instalador.rar e executar a opg¢dao Setup.exe na
pasta ISSQNOffline. Requisitos necessarios para instalagao: Microsoft .NET Framework 3.5;
instalar Crystal Reports x86 para visualizar relatdrios.

1.2 — Acessar o sistema “ISSQNOffline”
1.3 — Serd necessario efetuar sincronizagdao com o site, na seguinte opgao:
- Qutras opgoes
- Sincronizar dados
*devera ser informado o Usudrio e Senha informado pela prefeitura;

*podera selecionar a opcdo “Validar envio de NF-e?” selecionando “Sim” (validacdo
somente para o envio de NF-e). Quando selecionando “N3do” serd transmitido para o
site;

*para esta etapa, é necessario estar conectado a internet.
2 — Fase

Desenvolvendo os arquivos de informacoes:

2.1 — Desenvolver o arquivo de cadastro dos tomadores de servigos no layout, disponivel no sistema
“ISSQNOffline”, em:

- Outras opgdes;
- Consulta Layout Importacao Tomadores.

2.2 — Desenvolver o arquivo de informacao da Notas Eletrénicas de Servicos no layout, disponivel no
sistema “ISSQNOffline”, em:

- Outras opgdes;
- Consulta Layout Nf-e.

3 — Fase



Importacdo dos arquivos e geracao das notas eletrdnicas.

3.1 — Executar a fase 1 supra, acessar o sistema.
3.2 - Importar o arquivo com o cadastro dos tomadores gerado, no layout, item 2.1 supra, em:
- Outras opgdes;
- Importar Tomadores.
*0 cadastro devera ser completo, com todas as informacgdes inseridas.
3.3 - Importar o arquivo com as informacgdes da Nf-e gerado, no layout, item 2.2 supra, em
- Outras opgdes;
- Importar Nf-e.
4 - Fase

Verificando e consistindo a NF-e

- Escrituracao Fiscal;
- Nota fiscal eletronica
Serd apresentado todas as Notas Escrituradas

*Qcorrendo inconsisténcias nos dados, neste dispositivo poderd ser sanado, como por exemplo,
cadastro de tomador incompleto, falta de numero.

5 — Fase

Conversao e geracao de NF-e

5.1 — Superado a etapa anterior (fase 4) com éxito, proceder com a sincroniza¢cdo com o site, em:
- Outras opgdes
- Sincronizar dados
*devera ser informado o Usudrio e Senha informado pela prefeitura;

*podera selecionar a opgdo “Validar envio de NF-e?” selecionando “Sim” (validagdo
somente para o envio de NF-e). Quando selecionando “N&do” serd transmitido para o
site;

*para esta etapa, € necessario estar conectado a internet.

O sistema efetuara a transmissdo das informacgdes ao site na internet, gerando as Notas fiscais em
lote.

5.2 — As Notas Fiscais Eletronicas serdo emitidas pelo site.



Caso tenha alguma inconsisténcia durante a sincronizagdo os dados da nota ndo serao
transmitidos.

— Para consultar inconsisténcias entrar, em:
- Escrituragao Fiscal
- Nota Fiscal Eletronica
e/ou
- Cadastros
- Tomador de Servicos
6 — Fase
Apuracdo e emissao do boleto de ISSQN
6.1 — Essa etapa deverd ser cumprida até o limite da data prevista pela Prefeitura.

6.2 — Acesso o sistema online em www.fgmaiss.com.br.

- Servigos;

- Nota Fiscal Eletronica;

- Acesso Nota Fiscal Eletronica;

- Usuario e Senha, informado pela prefeitura;
6.3 — Emissdo do boleto para recolhimento do ISSQN:

- Apuragao;

- Pendente;

- Escolher o0 ano e o més do movimento — clicar em pesquisar;

_|¥ selecionar, clicar em Confirmar, verificar o valor, Confirmar;

- Voltar ao Menu;

- Emissdo do Boleto de Compensacdo — Clicar, o boleto serda aberto para
impressdo/recolhimento.

7 — Fase

Impressao do Livro Fiscal

Esse relatério demonstra todas as escrituragdes realizadas pelo contribuinte

- Item 3 — Relatérios — Impressdo do Livro Fiscal;


http://www.fgmaiss.com.br/

Duvidas e/ou informacdes

suporte@fgmaiss.com.br



